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Circ. n. 351 

Livorno, 13 aprile 2020 

 

Alla Comunità scolastica 

e p.c.   Agli Studenti e alle Famiglie 

 

 

 

Circolare n. 351 

OGGETTO: APERTURA STRAORDINARIA DEI PLESSI CAPPELLINI E ORLANDO, NEI GIORNI 

16 E 17 APRILE 2020 PER CONSEGNA, IN COMODATO D’USO GRATUITO, DI DISPOSITIVI 

DIGITALI  

VISTA la Circolare ministeriale n. 3257 del 06-04-2020 che dà istruzioni sulla consegna in comodato d’uso 

gratuito di dispositivi digitali individuali; 

RITENUTO di dover consegnare brevi manu ai genitori degli alunni (ovvero agli alunni se maggiorenni) i 

dispositivi informatici utili alla Didattica a Distanza; 

CONSIDERATO che la surriferita modalità di consegna è la sola a garantire celerità ed efficacia del 

servizio e il corretto adempimento delle procedure amministrative di consegna dei dispositivi informatici; 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

RENDE NOTE LE MISURE ADOTTATE PER LA CONSEGNA DEI DISPOSTIVI PER I GIORNI 

16 E 17 APRILE 2020  

Nella mattinata di giovedì 16 aprile p.v. si autorizza l’apertura del plesso Cappellini, dalle ore 7.30 alle ore 

14.00. Saranno presenti, insieme al Dirigente scolastico:  

- Sig.ra Nadia MIGGIANO, Collaboratrice scolastica 

- Sig. Eugenio MOSCHELLA, Assistente tecnico 
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Nella mattinata di venerdì 17 aprile p.v. si autorizza l’apertura del plesso Orlando, dalle ore 7.30 alle ore 

14.00. Saranno presenti, insieme al Dirigente scolastico:  

- Sig.ra Lina PAPA, Collaboratrice scolastica 

- Sig. Eugenio MOSCHELLA, Assistente tecnico 

Il personale scolastico avrà accesso al plesso alle ore 7.30 per la preparazione delle operazioni di consegna e 

dovrà osservare le seguenti misure di prevenzione:  

- Indossare una mascherina protettiva a protezione di bocca e naso 

- Indossare guanti protettivi  

- Mantenersi ad una distanza fra loro e fra loro e l’utenza non inferiore a mt 2 per tutta la durata della 

permanenza nel plesso  

a. Il personale collaboratore collocherà due postazioni per il ritiro dei dispositivi presso l’atrio di 

ingresso, distanziate a non meno di mt 4 l’una dall’altra. Le postazioni saranno presiedute dal 

Dirigente scolastico e dall’Assistente tecnico;  

b. l’accesso all’utenza sarà consentito a partire dalle ore 8.30 e terminerà alle ore 14.00;  

c. per regolamentare l’accesso, l’utenza sarà convocata secondo un calendario di appuntamenti con 

orario stabilito, al fine di evitare ogni possibilità di incontro, assembramento e attesa; l’orario tra un 

appuntamento e l’altro rispetterà intervalli di almeno di 10 minuti; l’Utenza sarà invitata a rispettare 

rigorosamente l’orario comunicatogli;  

d. la Collaboratrice scolastica si collocherà sulla porta di ingresso della Scuola in modo da 

regolamentare gli accessi. Sarà consentito l’ingresso di due genitori per volta, in modo non 

coincidente, verificando che venga rispettato il distanziamento di almeno due metri;  

e. il genitore/tutore deve indossare specifici DPI (mascherina chirurgica, guanti monouso) e deve 

essere rispettato il distanziamento di almeno 2 metri di separazione tra i presenti, qualora stazionino 

in aree comuni. Sarà cura della Collaboratrice scolastica vigilare sul rispetto delle norme di 

sicurezza.  

MODALITÀ DI CONSEGNA  

a. Le postazioni per la consegna saranno presiedute dal Dirigente scolastico e dall’Assistente tecnico, 

che di volta in volta ostenderanno dispositivo e contratto di comodoto in uso gratuito e si 
allontaneranno per consentire all’Utente la compilazione del contratto, il deposito della firma 

corredata di numero di documento identificativo e il ritiro del dispositivo stesso, sempre nel rispetto 

della distanza di sicurezza di almeno 2 metri;  

b. Una volta terminate le precedenti operazioni, su chiamata della Collaboratrice scolastica, l’Utente 

successivo si avvicinerà alla postazione.  
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Tale procedura è stata elaborata congiuntamente al Responsabile Servizio di Prevenzione e Protezione 

(Prof. Claudio Ciavattini) e condivisa con la Rappresentante dei Lavoratore per la Sicurezza (Sig.ra 

Antonella Malanima), e sarà trasmessa, per opportuna conoscenza, alla RSU di Istituto.  

 

 

IL RESPONSABILE SPP       IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
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